河北浩博律师事务所实习律师培训安排

培训目的：

增强律师的基本职业技能，了解诉讼实践程序，初步掌握法律文书的撰写技巧，参与庭审增加诉讼实战经验。

培训内容：

1、律师的基本职业技能

2、民事、刑事、行政诉讼的实践程序

3、法律文书的写作

4、庭前准备和出庭

5、诉讼技巧

培训方法：

所内资深律师谈办案技巧，外聘法官、检察官谈办案中与律师沟通体会，模拟法庭全体参与，实习律师和指导律师沟通，交流办案困惑和疑问，参与或旁听庭审。

培训时间：每周二、四下午4：00--6：00；

培训要求：

1、每次培训均有主题及标准，培训人员签到备案。
2、集中培训与自学相结合，集中培训由所里统一制定培训计划，自学根据自身情况制定学习计划，严格落实，并做好学习笔记，以便交流。
3、按计划对培训内容、自学内容进行考核，同时由所内资深律师对能力进行评审，评价学习效果。
4、效果评价依据培训参与度、考核成绩、能力评审三个方面打分，作为实习律师职业能力的参考。按综合评价选拔优秀实习律师参加所内刑辩律师团队、公司法务团队、市场拓展团队等。
5、每次集中培训最后随机抽取2-3人进行5分钟即兴演讲，由与会人员评价。
培训安排：

分类：A 职业技能  B专业能力 C文字能力

	类别
	项目
	细分

内容
	培训目标（标准）
	培训
方式
	培训时间
	授课人

	职

业
技

能

	基

础

口

才

训

练
	语音
	清晰 洪亮 悦耳
	课件及资深律师现场解析，绕口令锻炼
	4课时，3月9、11日
	宋振江

祝校林

杨志军
邓涛

赵炜等

	
	
	语调

语速
	有变化，抑扬顿挫；有重点,有主次，有轻重缓急
	
	
	

	
	
	手势
	
	
	
	

	
	
	目光

交流
	
	
	
	

	
	
	单兵

训练
	敢于开口讲话、临场语音组织与表达
	每人上场朗诵和即兴演讲并点评
	2课时，3月16日
	全体

	
	基础礼仪
	服装
仪容
举止（习惯）
	大方 儒雅

刚毅 亲和
	资深

律师
	2课时，3月18日
	祝校林
赵炜等

	
	案源拓展
	自我推介

接到

案子
	自尊
自爱

不卑

不亢
	事实

示范
	4课时，
3月23、25日
	温建朝赵文杰

	文

字

能

力
	法律文书
	文风文笔训练
	每人每次撰写不同法律文书并互评
	资深律师点评优秀法律文书
	4课时，3月30日4月6日
	宋振江

祝校林

杨志军赵炜
刘梦飞等

	专业
能

力
	辩论技巧
	
	
	资深
律师
	6课时，4月8、12、15日
	邓涛

李建伟

	
	职业道德
	律师职业道德、纪律，所内纪律
	
	资深律师
	2课时，4月20日
	杨志军赵炜



	
	模拟法庭辩论
	模拟民事、刑事法庭
	案例分析，体验现场感，综合训练
	魔法对抗
	6课时，4月22、27、 29日
	邓涛

刘梦飞

	
	沟通与
交流
	办案困惑、体会
	充分交流、

无隙沟通、
	
资深律师、法官、检察官、实习律师
	10课时，5月6日—5月20日（根据外聘约定情况临时机动）
	宋振江

祝校林

杨志军邓涛

李建伟赵炜等

	外围影音资料
	点睛课程
	尚权点睛刑事辩护论坛
	开阔眼界，高层次了解刑事辩护目前的现状和差距，学习必要技巧
	课件投影
	2课时，5月25日
	

	
	贺卫方

演讲
	
	开阔眼界，了解大师
	课件
投影
	2课时，5月27日
	

	
	旁听庭审
	
	民事、刑事、行政诉讼庭审程序、应变技巧
	
	10课时，随约定机动
	

	自学内容：语音、语言训练，根据各自情况和专业方向确定自学内容

	考核
	
	自我总结交流，检验培训结果
	
	4课时
	



备注：培训计划中，授课人一般安排两个人，目的是方便各授课老师提前安排工作或协商替换，但各授课老师要根据自己的授课时间提前备课并按时授课，遇有临时情况，提前调换、安排。
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